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CADERNO DE QUESTOES

CARGO

SECRETARIO ESCOLAR

DATA: 17/07/2016
HORARIO: das 08 as 12 horas

LEIA AS INSTRUCOES E AGUARDE AUTOFEIZA(}Z\O PARA ABRIR O
CADERNO DE QUESTOES

Verifique se este CADERNO contém um total de 50 (cinquenta) questdes do tipo multipla escolha, com 5 (cinco)
opg¢odes de resposta cada, das quais, apenas uma é correta. Se o caderno ndo estiver completo, solicite ao fiscal
de sala um outro caderno. Nao serao aceitas reclamacoes posteriores.

As questdes estao assim distribuidas:

LINGUA PORTUGUESA:
01A10
MATEMATICA:
11a15
NOCOES DE INFORMATICA:
16220
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:
21a50

O candidato nao podera entregar o caderno de questées antes de decorridos 60 (sessenta) minutos do inicio
da prova, ressalvados os casos de emergéncia médica.

As respostas devem ser marcadas, obrigatoriamente, no cartao-resposta, utilizando caneta esferografica, tinta
preta ou azul escrita grossa.

Ao concluir a prova, o candidato tera que devolver o cartao-resposta devidamente ASSINADO e o caderno de
questoes. A ndo devolugao de qualquer um deles implicara na eliminacao do candidato.
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LINGUA PORTUGUESA

Leia o texto | a seguir, para responder as questdes de 01 a 06.

01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31

01.

Sua forma de olhar as pessoas diz muito sobre credibilidade

Se por um lado o momento econdmico e politico s6 nos inspira incerteza, por outro sabemos muito bem
0 que precisa ser recuperado nos dois ambientes: credibilidade. Diante da divisdo que se estabeleceu no pais
entre os favoraveis e os contrarios ao impeachment da presidente Dilma Rousseff, bem como as tensées e
desconfiangas a respeito de outras figuras politicas, recuperar a confianga da populagao neste cenério nao sera
tarefa simples.

De um modo geral, nés ainda ndao temos uma visdo muito clara sobre o que o futuro pode reservar para o
Brasil tanto no quadro politico quanto no econémico. Mas ja que tocamos no assunto credibilidade, vale trazer
uma discussdo de como um elemento muito simples pode afetar drasticamente a forma como enxergamos
alguém: o poder do contato visual.

Muita gente pode reconhecer o poder dos olhares quando o assunto é flertar. No entanto, ndo da para
subestimar o efeito dos olhares em uma disputa politica. No ano 2000, por exemplo, o candidato as elei¢cdes
presidenciais dos Estados Unidos, Al Gore, acabou perdendo um debate em funcdo da linguagem corporal
utilizada. Quando o oponente, George W. Bush, falava algo, Al Gore logo tratava de rolar os olhos para cima e
suspirar de forma audivel, como forma de demonstrar desdém em relagao ao oponente.

Se o objetivo era levar o publico a ndo dar crédito para as declaragdes do rival, o tiro acabou saindo pela
culatra. O exagero no olhar desdenhoso por parte de Al Gore acabou fazendo com que Bush se destacasse no
debate e ganhasse as eleigbes. O fato inclusive foi destacado pela rede de TV CNN, em reportagem que
mostrava momentos marcantes em debates presidenciais.

A questao do contato visual é tao relevante que a Universidade do Sul da Califérnia (USC) ja, inclusive,
enumerou alguns efeitos causados por diferentes olhares. Olhar diretamente para alguém € um meio eficiente de
chamar atengéo. Por essa razao que candidatos a presidéncia tendem a levar vantagem em manter o discurso a
maior parte do tempo olhando diretamente para a cAmera, ou seja, direto para o telespectador.

Um olhar disperso ou constantemente mirado para baixo denota falta de confianga e inferioridade. Em

contrapartida, se a pessoa exagerar na hora de chamar a atencdo de alguém e passar a encara-la por tempo
demais, o efeito pode ser desastroso. Em geral, estudos sugerem que passar mais de 10 segundos encarando
alguém leva a pessoa a ativar o sistema de defesa e querer sair daquela situacao. Piscar excessivamente, por
outro lado, é um sinal que demonstra uma tentativa de mentir.
Se isso funciona no ambito politico, sua forma de olhar para as pessoas também pode ser fundamental para
definir os rumos de uma negociagao importante, uma reunido com clientes ou tentativa de concluir uma grande
venda. Pratique em casa, com amigos, com o proprio espelho. E um exercicio que pode te levar conquistar
o6timos resultados financeiros.

(SUA FORMA de olhar as pessoas diz muito sobre credibilidade. Samy Dana. Disponivel em: http:/g1.globo.com/economia/blog/samy-dana/2.html -
Acesso em: 22/04/2016).

Sobre o texto |, julgue as afirmativas como verdadeiras ou falsas e a seguir assinale a opgdo CORRETA.

I. No texto, ndo existe uma tomada de posicao clara do autor sobre a questao de este ser ou nédo favoravel ao
impeachment de Dilma Rousseff;

Il. O texto visa principalmente a dar dicas para o leitor, para que este consiga identificar os politicos que falam a
verdade e os que mentem, a partir das pistas de linguagem corporal que sdo percebidas quando eles se
expressam publicamente;

[ll. De acordo com o texto, o contato visual é tdo importante que existem estudos que explicam diferentes formas
de olhar e possiveis efeitos que isso pode ter sobre a pessoa que estd sendo mirada. Por exemplo,
candidatos a presidéncia procuram chamar a atengao do publico, quando olham diretamente para a camera,
dando a impressao que conversam com o espectador;

IV. Os estudos desenvolvidos em universidades americanas interpretaram, inclusive, o olhar de Al Gore durante
as eleigbes presidenciais dos EUA, em 2000, e provaram que o candidato desdenhava do opositor George
W. Bush.

(A) Apenas as afirmativas | e Il estao corretas. (D) Apenas as afirmativas Il e IV estao corretas.
(B) Apenas as afirmativas | e lll estao corretas. (E) Apenas as afirmativas lll e IV estao corretas.
(C) Apenas as afirmativas Il e Il estdo corretas.
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Com base na interpretacao do Texto |, assinale a opcdo CORRETA.

(A) Além de ser utilizado para flertar, estudos comprovam que o poder do olhar pode ser decisivo em decisdes
politicas, como é o caso do impeachment da Presidente Dilma Rousseff.

(B) O olhar de George W. Bush foi destaque na rede CNN, por tentar desestabilizar seu oponente, o que fez
com que o politico se destacasse no debate e ganhasse as eleigoes.

(C) Olhar diretamente para o espectador através da camara faz com que os candidatos a presidéncia tomem a
frente na corrida eleitoral.

(D) Olhar diretamente para alguém € um meio eficiente de se chamar atengdo, mas, segundo estudos, somente
se esse olhar durar até 10 segundos.

(E) O contato visual pode te levar a alcangar 6timos resultados financeiros, apesar de funcionar melhor no éxito
da vida politica, como demonstrou Al Gore.

Considerando elementos linguisticos utilizados no texto | e os sentidos produzidos a partir de seus usos, assinale
a opgao INCORRETA.

(A) O autor fez uma elipse, logo na primeira linha do primeiro paragrafo, criando um efeito estilistico na
construgao linguistica do periodo que iniciou o texto, evitando uma repeticéo.

(B) “No entanto”, que aparece na linha 10, liga por oposicao a ideia que sera apresentada no periodo seguinte
aquela que foi apresentada no periodo anterior.

(C) “Em contrapartida”, na linha 24, acrescenta a informagao apresentada no periodo anterior de que um olhar
disperso ou constantemente mirado para baixo denota falta de confianga e inferioridade.

(D) O segundo paragrafo funciona também para ligar as ideias apresentadas no primeiro e no terceiro
paragrafos: a instabilidade politica e econémica do Brasil, no primeiro, e o poder do contato visual, no
terceiro.

(E) A expressao “O fato”, utilizada na linha 17, refere-se, anaforicamente, & informacao sobre o exagero no
olhar desdenhoso de Al Gore que contribuiu para que Bush se sobressaisse no debate e ganhasse as
eleicdes dos EUA.

Analise as assertivas a seguir e assinale a opgcao CORRETA sobre o trecho: “O exagero no olhar desdenhoso
por parte de Al Gore acabou fazendo com que Bush se destacasse no debate e ganhasse as eleigdes”.

I. O periodo é composto tanto por coordenagédo quanto por subordinacdo, sendo trés oragbes coordenadas e
uma subordinada substantiva objetiva direta;

II. O periodo é composto apenas por subordinacédo, ja que a oragdo subordinada substantiva objetiva indireta

atua como catalizadora das oracdes coordenadas assindéticas aditivas;

Ill. As trés oracbes que compdem o periodo supracitado podem ser classificadas em: oragdo coordenada

sindética, oragao subordinada substantiva objetiva direta e oragdo coordenada assindética aditiva.

(A) Apenas as assertivas | e Il estdo corretas.
(B) Apenas as assertivas | e lll estdo corretas.
(C) Apenas as assertivas Il e 1l estao corretas.
(D) Apenas a assertiva lll esta correta.

(E) As assertivas I, Il e Ill estdo incorretas.

Quanto & composi¢cdo morfossintatica do trecho “Muita gente pode reconhecer o poder dos olhares quando o
assunto é flertar”, pode-se afirmar que:

(A) A locucgéo verbal “pode reconhecer” ocupa a posi¢ao de nucleo do predicado verbal e exige um objeto
indireto para complementar o seu sentido.

(B) A composicao do predicado desta oracdo pode ser representada da seguinte maneira: Locucao verbal +
Objeto direto + Adjunto adverbial (funcao exercida pela oragao subordinada adverbial).

(C) A oracao “quando o assunto é flertar” ndo pode ser considerada adjunto adverbial, pois se refere a “o poder
dos olhares”, devendo ser classificada como ora¢do subordinada adjetiva.

(D) “Muita gente” é o sujeito composto da oragéo principal, pois possui dois nacleos, com “muita” servindo como
intensificador de “gente”.

(E) A oragdo “quando o assunto é flertar” é uma subordinada substantiva que ocupa a fungdo de adjunto
adverbial na oracao principal.
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06. Ainda de acordo com o texto |, assinale a opcao CORRETA, em relagéo a utilizagdo dos sinais de pontuagao.

(A)

(B)

(C)

No trecho “O fato inclusive foi destacado pela Rede de TV CNN”, na linha 17, a palavra “inclusive” poderia
ter vindo, sem prejuizo de sentido, entre virgulas.

Se uma virgula tivesse sido usada antes do pronome “que”, no trecho “estudos sugerem que passar mais de
10 segundos encarando alguém...”, na linha 25, o sentido estaria preservado e ndo haveria inadequacao na
pontuagéo.

O ponto final do trecho “Olhar diretamente para alguém é um meio eficiente de chamar atengdo. Por essa
razdo...”, nas linhas 20 e 21, poderia ser substituido por uma virgula, uma vez que a oragao subsequente se
relaciona com a anterior.

Uma virgula poderia ter sido colocada depois de “Por essa razdo”, no trecho “Por essa razdo que
candidatos a presidéncia tendem a levar vantagem” (linha 21), semelhantemente as que foram colocadas
depois de “De um modo geral”, “No entanto” e “Em contrapartida”, nas linhas 6, 10 e 23/24,
respectivamente.

No trecho “A questédo do contato visual é tao relevante que a Universidade do Sul da Califérnia”, na linha 19,
a expressao “é tao relevante” poderia ter vindo entre virgulas, uma vez que, quando lemos o texto, fazemos
uma pausa neste trecho.

O texto Il a seguir € uma letra de musica. Leia-o para responder as questoes de 07 a 09.

A CARTA (Erasmo Carlos)

1 Escrevo-te estas mal tragadas linhas, meu amor, 11 Tanto tempo faz

2 Porque veio a saudade visitar meu coragéo. 12 Que li no teu olhar

3 Espero que desculpes os meus erros, por favor, 13 A vida cor-de-rosa que eu sonhava.
4 Nas frases desta carta 14 E guardo a impressao

5 Que é uma prova de afei¢ao. 15 De que ja vi passar

6 Talvez tu nao a leias, mas quem sabe até daras 16 Um ano sem te ver,

7 Resposta imediata me chamando de meu bem. 17 Um ano sem te amar.

8 Porém o que me importa 18 Ao me apaixonar

9 E confessar-te uma vez mais 19 Por ti ndo reparei

10 N&o sei amar na vida mais ninguém. 20 Que tu tivesses s6 entusiasmo.

21 E para terminar, amor, assinarei
22 Do sempre, sempre teu

Disponivel em: http://www.vagalume.com.br/renato-russo/a-carta.html - Acesso em 24/04/2016.

07. Quanto aos sentidos apresentados a partir da leitura e interpretacdo do texto Il, assinale a opcdo INCORRETA.

08.

O texto € uma letra de musica, em que se utiliza de tragos constantes de outro género textual, a fim de
construir um efeito de sentido na musica.

E possivel afirmar que, neste texto, o género carta pessoal esta a servico do género letra de musica, uma
vez que a funcao da letra de musica néo coincide com a fung¢éo da carta pessoal.

Da forma como o texto se apresenta, é possivel afirmar que o locutor aproveitou uma carta pessoal escrita
anteriormente e a transformou em uma letra de mausica.

Nao existe, no texto, uma expressao linguistica que nos permita afirmar certamente que se trataria de uma
carta escrita por um homem e enderegada a uma mulher.

Expressées como “mal tracadas linhas”, “desculpes os meus erros” e “Do sempre, sempre teu” sao
construgdes linguisticas que lembram um perfil de texto.

Quanto aos elementos linguisticos utilizados no texto Il, assinale a opcao INCORRETA.

O texto esta escrito na primeira pessoa do singular, que se dirige ao seu interlocutor, utilizando as formas
pronominais “tu”, “te” e “ti”, que identificam a segunda pessoa.

“Escrevo-te” e “Espero” sao formas verbais no presente do modo indicativo, mas “li” e “sonhava” séo formas
verbais do modo indicativo no pretérito perfeito e imperfeito, respectivamente.

O pronome da primeira pessoa do caso reto fica eliptico na maioria de suas ocorréncias, mas € possivel
recupera-lo a partir da desinéncia de verbos.

Quando o sujeito da oracao é “EU” ou “TU”, o verbo concorda em género e nimero, como em “Espero que
desculpes” e “Talvez tu ndo a leias”.

“Tu” é pronome pessoal do caso reto e “te” e “ti” sdo pronomes pessoais do caso obliquo.
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09. Considerando os valores de elementos linguisticos que aparecem no texto I, assinale a opgcdo INCORRETA.

10.

11.

12.

(A) De acordo com a ortografia vigente da lingua portuguesa, a expressao cor-de-rosa permanece com hifen,
conforme aparece no texto.

(B) “Porque”, na linha 02, estda assim grafada no texto, pelo fato de ter valor de uma conjuncéo explicativa,
tendo o sentido aproximado a “uma vez que” e “por qual razao”.

(C) Se o locutor tivesse utilizado o pronome “vocé€” em vez de “tu”, teria que alterar a concordéancia verbal nos
trechos em que esse pronome aparecesse.

(D) Tanto a expressé@o “meu amor”, na linha 01, como a palavra “amor”, na linha 21, tém valor de vocativo, por
isso que aparecem entre virgulas.

(E) No trecho “Nas frases desta carta”, a forma pronominal “desta” é formada pela contra¢do da preposi¢éo “de”
mais 0 pronome demonstrativo “esta”.

“Nao temais impias falanges / Que apresentam face hostil / Vossos peitos, vossos bragos / Sdo muralhas do
Brasil [...]”. Levando em consideragéo o trecho do Hino da Independéncia do Brasil, pode-se afirmar que as
unidades lexicais em negrito apresentam o sentido, respectivamente, de:

Tropas desumanas; ameacadora.
Bando cruel; mal-humorada.
Policia inimiga; agressiva.
Patrulha herege; desfavoravel.
Exército ateu; desumana.

moSoT>

MATEMATICA

Sabe-se que a fungdo c(x) = 0,0001 x*— 0,1 x + 50, para 200 < x <900 calcula o custo por unidade de
mercadoria produzida por uma empresa (em reais). Sendo x a producdo mensal em toneladas desta mercadoria,
a quantidade minima de toneladas desta mercadoria que deverdo ser produzidas para se obter um custo minimo
por unidade sera de

200 toneladas
300 toneladas
500 toneladas
600 toneladas
800 toneladas

GEEEF

No triangulo AABC, ¢ é um angulo reto e a medida do angulo B é 30°. Se CE L AB, ED 1L AC, DF L AB e AB =
80 cm, a medida do segmento AF é

C
D
30°
A F E B
(A) 2cm
(B) 4cm
(C) 5cem
(D) 8cm
(E) 10cm
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14.

15.

16.

17.

18.
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Um auditério de uma escola tem 512 lugares. A diretora pretende colocar cadeiras neste auditorio distribuido da
seguinte maneira: na primeira fila 17 cadeiras, na segunda fila 19, na terceira 21 e assim sucessivamente até
completar as n filas. O nimero total de filas deste auditério sera de

(A) 16 filas.
(B) 21 filas.
(C) 24 filas.
(D) 30 filas.
(E) 32 filas.

Em uma biblioteca publica tinha 1.200 livros de matematica e portugués. A razdo entre os numeros de livros de
matematica e o nimero de livros de portugués era de % A direcdo da biblioteca neste més comprou mais 450

. , ~ 1 . . sy
novos livros dessas mesmas areas e essa razao passou a ser de > A quantidade de livros de matemética que a
biblioteca tem agora é de

(A) 250
(B) 350
(C) 450
(D) 500
(E) 550

Em uma pesquisa feita com um grupo de 8.500 turistas em um hotel em Luis Correia, 3.572 deles preferem a
praia, 2.837 preferem a piscina, e 2.351 ndo tem nenhuma das preferencias anteriores. O nimero de turistas que
preferem praia e piscina é

(A) 180
(B) 260
(C) 280
(D) 375
(E) 400

NOCOES DE INFORMATICA

Sobre sistemas operacionais, assinale a opcao CORRETA.

(A) A suite Office pode funcionar sem um sistema operacional instalado no computador.
(B) A suite OpenOffice sé funciona no sistema operacional Ubuntu.

(C) O sistema operacional Windows sé consegue executar um programa de cada vez.
(D) O Ubuntu é um sistema operacional baseado em Linux.

(E) O Menu Iniciar esta presente em todos os sistemas operacionais.

Assinale a opgao que indica o funcionamento na férmula =média(B4:F4)/2 no Excel 2013.

(A) Calcula a média das células B4 e F4.

(B) Calcula a média das células B4 e F4 e divide o resultado por 2.
(C) Calcula a média das células de B4 a F4 e divide o resultado por 2.
(D) Calcula a média das células de B4 a F4.

(E) A férmula ndo calcula nada, pois apresenta um erro.

Indica um hardware que controla o fluxo de entrada e saida de informag¢des em uma rede.

(A) Antivirus

(B) Cavalo de Troia
(C) Spam

(D) Firewall

(E) Malware
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20.

21.

22.
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Assinale a alternativa que NAO representa extensdo de arquivo referente a programa de apresentagdes no
Office/OpenOffice/BrOffice:

) ppt
) pps
) pptx
) odp
) cdr

moow>

Sobre a suite de escritério Office, assinale a opgdo CORRETA.

) No Word 2013, é possivel abrir e editar arquivos do tipo PDF.

) No Excel, é possivel fazer apresentagdes.

) O Impress é o software da suite Office responsavel por fazer as apresentagoes.
) A opc¢do de verificar ortografia esta presente somente no Word.

) Na&o é possivel copiar uma imagem do Word e colar no Powerpoint.

moow>

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS DO CARGO

A concepcao de avaliagdo dos Parametros Curriculares Nacionais (PCN) supera a visao tradicional, que focaliza
o controle externo do aluno mediante notas ou conceitos. Entendida nessa perspectiva, € CORRETO afirmar
que:

(A) A avaliacado é compreendida como um conjunto de atuagdes que tem a funcédo de orientar o professor no
julgamento sobre sucessos ou fracassos do aluno.

(B) A avaliacdo ndo deve interferir no planejamento do professor, isto é, o professor ndo deve rever alguns
aspectos de sua pratica a partir do resultado da avaliagao.

(C) A avaliagao deve ocorrer continua e sistematicamente durante todo o processo de ensino e aprendizagem,
possibilitando ajustes constantes, num mecanismo de regulacdo do processo, que contribui para 0 sucesso
da tarefa educativa.

(D) A avaliacao deve ocorrer somente apds o fechamento de etapas do trabalho pedagogico.

(E) A avaliagcdo possibilita conhecer o quanto o aluno foi desinteressado diante da intervencdo pedagogica
oferecida.

S&o objetivos do ensino fundamental expressos nos Pardmetros Curriculares Nacionais (PCN):

I. Compreender a cidadania como participagdo social e politica, assim como exercicio de direitos e deveres
politicos, civis e sociais, adotando, no dia-a-dia, atitudes de solidariedade, cooperacgéo e repudio as injustigas,
respeitando o outro e exigindo para si 0 mesmo respeito;

Il. Posicionar-se de maneira critica, responsavel e construtiva nas diferentes situagbes sociais, utilizando o
dialogo como forma de mediar conflitos e de tomar decisdes coletivas;

[ll. Desenvolver uma imagem positiva de si, atuando de forma cada vez mais independente, com confianga em
suas capacidades e percepg¢ao de suas limitagdes;

IV. Estabelecer vinculos afetivos e de troca com adultos e criangas, fortalecendo sua autoestima e ampliando
gradativamente suas possibilidades de comunicagao e intera¢éo social;

V. Saber utilizar diferentes fontes de informacdo e recursos tecnolégicos para adquirir e construir
conhecimentos.

Estdo CORRETOS somente os itens constantes na opg¢ao:

(A L llleV.
(B) 1, e V.
(C) I 1lelV.
(D) I, lleV.
(E) Il 1lleV.
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26.

27.

28.
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De acordo com a Lei 9394/96 (LDB), recensear a populacdo em idade escolar para o ensino fundamental, fazer-
Ihes a chamada publica e zelar, junto aos pais ou responsaveis, pela frequéncia a escola compete:

) a Unido e aos Estados.

) aos Estados e Municipios.
) a Unido e aos Municipios.

) aos Estados e a familia.

) aos Municipios e a familia.

mooOw>

(
(
(
(
(

Segundo a Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (LDB 9.394/96), Art. 24, a educacao basica, nos
niveis fundamental e médio, sera organizada de acordo com a seguinte regra:

(A) a carga horaria minima anual de oitocentas horas, distribuidas por um minimo de duzentos dias de efetivo
trabalho escolar, incluido o tempo reservado aos exames finais.

(B) a carga horaria minima anual de setecentas horas, distribuidas por um minimo de duzentos dias de efetivo
trabalho escolar, incluido o tempo reservado aos exames finais.

(C) a carga horaria minima anual de oitocentas horas, distribuidas por um minimo de cento e oitenta dias de
efetivo trabalho escolar, incluido o tempo reservado aos exames finais.

(D) a carga horaria minima anual de oitocentas horas, distribuidas por um minimo de duzentos dias de efetivo
trabalho escolar, excluido o tempo reservado aos exames finais.

(E) a carga horaria minima anual de quinhentas horas, distribuidas por um minimo de cem dias de efetivo
trabalho escolar, excluido o tempo reservado aos exames finais.

A Lei de Diretrizes e Bases da Educagao Nacional (LDB 9.394/96) estabelece que a classificagao em qualquer
série ou etapa, exceto a primeira do ensino fundamental pode ser feita por:

) promogao, avaliagéo feita pela escola ou solicitagao da familia.
) transferéncia, promog¢éo ou solicitagdo da familia.

) avaliagao feita pela escola, promocao ou solicitagcao do aluno.
) avaliagao, solicitacdo da familia ou transferéncia.

) promogao, transferéncia ou avaliagdo feita pela escola.

mooOw>
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Segundo a LDB, no ensino fundamental, o controle de frequéncia exigida a frequéncia minima de setenta e cinco
por cento do total de horas letivas para aprovacao é responsabilidade

(A) do Sistema Estadual de Ensino.
(B) do Sistema Municipal de Ensino.
(C) da sociedade.

(D) da escola.

(E) da familia.

Expedir historicos escolares, declaragées de conclusdo de série e diplomas ou certificados de conclusdo de
curso, conforme a LDB é competéncia

(A) dainstituicdo de ensino.

(B) da Secretaria Estadual de Educacéo.
(C) da Secretaria Municipal de Educacéao.
(D) do Conselho Municipal de Educagao.
(E) do Conselho Escolar.

Conforme determina a LDB, a verificagao do rendimento escolar deve obedecer aos seguintes critérios:

(A) obrigatoriedade de aceleracdo de estudo, aproveitamento de estudos, obrigatoriedade de estudos de

recuperacao.

) possibilidade de aceleracéo, possibilidade de avancgo, obrigatoriedade de estudos de recuperagéo.

(C) aproveitamento de estudos concluidos, obrigatoriedade de aceleragédo, obrigatoriedade de estudos de
recuperacao.

(D) obrigatoriedade de aceleracdo de estudo, aproveitamento de estudos, possibilidade de estudos de
recuperacao.

(E) obrigatoriedade de aceleragao, impossibilidade de avanco, possibilidade de recuperagéo.
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A LDB estabelece que o ensino fundamental é obrigatério e gratuito na escola publica, tendo por objetivo a
formacao basica do cidaddo. Sobre esse nivel de ensino, ¢ CORRETO afirmar:

(A) E proibido aos sistemas de ensino desdobrar o ensino fundamental em ciclos.

(B) Os estabelecimentos que utilizam progressao regular por série ndo podem adotar no ensino fundamental o
regime de progressao continuada.

(C) O ensino fundamental regular sera ministrado em lingua portuguesa, assegurada as comunidades
indigenas a utilizacao de suas linguas maternas e processos proprios de aprendizagem.

(D) O ensino fundamental regular sera ministrado em lingua portuguesa, sendo vedado as comunidades
indigenas a utilizacao de suas linguas maternas e processos proprios de aprendizagem.

(E) O ensino fundamental deve ser oferecido através de ensino a distancia, sendo o presencial utilizado em
situagbes emergenciais.

De acordo com a LDB, a educagéo especial € a modalidade de educacao escolar, oferecida preferencialmente na
rede regular de ensino, para educandos que apresentam necessidades especiais. Sobre essa modalidade de
educacao, ¢ CORRETO afirmar:

(A) Obrigatoriamente a escola regular devera manter servicos de apoio especializado para atender as
peculiaridades da clientela de educagéo especial.

(B) O atendimento educacional somente podera ser feito em classes comuns de ensino regular, ndo sendo
admitida outra possibilidade.

(C) A oferta de educacdo especial tem inicio na faixa etaria de seis a catorze anos, durante o ensino
fundamental.

(D) Os sistemas de ensino ndo deverdo permitir o acesso dos educandos com necessidades especiais aos
beneficios dos programas sociais suplementares disponiveis para o ensino regular.

(E) Os sistemas de ensino assegurardo aos educandos com necessidades especiais professores com
especializagdo adequada para atendimento especializado, bem como professores do ensino regular
capacitados para a inclusdo desses educandos nas classes comuns.

A redacgéo oficial é a maneira pela qual o Poder Publico redige atos normativos e comunicagdes e as normas da
Redacédo Oficial sao empregadas com frequéncia nas correspondéncias oficiais. Assim, os principios da
impessoalidade, clareza, uniformidade, concisao, uso de linguagem formal aplicam-se as comunicagdes oficiais.
Assinale a opcao que trata da linguagem e da concisdo nas correspondéncias oficiais.

) Deve haver auséncia de promocao pessoal e o ato deve ser praticado para o seu fim legal.

) Todo ato administrativo deve ser publicado e a correspondéncia deve ser livre de dubiedades.

) Deve-se compactar as informagées e estruturar bem as ideias do paragrafo.

) Deve primar pela simplicidade, clareza na transmisséo das informagées e expor apenas o essencial.
) As palavras ndo devem ser empregadas gratuitamente e usar bastante abreviaturas.

moow>

O Oficio, 0 Memorando e o Aviso sao expedientes que guardam muita semelhan¢a na forma e podem adotar
uma padronizagdo Unica. Entretanto, eles se distinguem quanto a finalidade. Assim, sobre o Memorando é
CORRETO afirmar:

(A) E a comunicagao expedida, exclusivamente, no &mbito da administragéo publica e destinada & transmissao
de informagGes aos entes publicos e a comunidade de uma forma geral.

(B) E a correspondéncia interna empregada entre as unidades administrativas de um &rgdo, sem restricdes
hierarquicas e tematicas.

(C) Tipo de correspondéncia assinada por algum ministro de Estado e dirigida a altas autoridades em assunto
de servigo.

(D) E o aditamento que se faz a um documento com o objetivo de efetuar retificacdo, atualizacéo,
esclarecimento ou fixar vantagens, evitando a expedi¢cdo de um novo documento.

(E) Documento em que se afirma a veracidade de certo fato ou a existéncia de certa obrigagéo.

O instrumento utilizado para o registro expositivo dos fatos e deliberagées ocorridos em uma reunido, sessao ou
assembleia recebe 0 nome de:

(A) Portaria. (D) Oficio.
(B) Parecer. (E) Declaracgao.
(C) Ata.
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A secretaria escolar é importantissima na dindmica de uma escola, pois dela depende o bom funcionamento da
organizagao escolar. Ela é o 6rgao responsavel pelos servigos de escrituragdo, documentacéo, correspondéncia
e processos referentes a vida do estabelecimento de ensino e a vida escolar dos alunos. A organizagao escolar
faz-se através de um conjunto de normas e abrange varios documentos. O documento que registra a vida
escolar do aluno chama-se

(A) Requerimento de Matricula. (D) Atas de Resultados Finais.
(B) Diario de Classe. (E) Histérico Escolar.
(C) Mapa Colecionador de canhotos.

O principal documento de escrituracao escolar em que se registra o resultado final da situacdo do aluno no ano
letivo, sendo o documento que legitima sua vida escolar e que servira de base para expedicdo do Histérico
Escolar e Guia de Transferéncia é:

(A) Histérico Escolar. (D) Atas de Resultados Finais.
(B) Diario de Classe. (E) Requerimento de Matricula.
(C) Mapa Colecionador de canhotos.

O documento de escrituracdo escolar em que devem ser registradas sistematicamente as atividades
desenvolvidas com a turma, frequéncia e o resultado do desempenho dos alunos é:

(A) Diario de classe. (D) Portaria.
(B) Ata de resultados finais. (E) Declaragao.
(C) Histérico escolar.

A organizacdo da vida escolar faz-se também através da regularidade da vida do aluno, abrangendo alguns
documentos. Com esta finalidade, séo usados os seguintes documentos administrativos da escola:

(A) Requerimentos de matricula, registro de nascimento, oficios e diario de classe.

(B) Histérico escolar, comprovante de enderego, transferéncia e Oficios.

(C) Requerimento de matricula, diario de classe, mapa colecionador de canhotos, histérico escolar,
transferéncia, portaria e declaragéao.

(D) Transferéncia, portaria, boletim, atas, requerimento de matricula e diploma.

(E) Oficio, registro de nascimento, histérico escolar, declaragéo, requerimento de matricula.

Varios sdo os documentos administrativos da escola, entre eles estao: Historico, Boletim, Certificado ou Diploma,
Atas Descritivas. A funcao desses documentos citados é:

I- Quantificar o desempenho do aluno em varios Sistemas de Ensino;

[I- Registrar ocorréncias e decisées tomadas nas assembleias, reuniées ou sessdes realizadas por comissodes;
[ll- Registrar toda a vida escolar, indicando o ano, o rendimento e a frequéncia;

IV- Comprovar a terminalidade do nivel ou modalidade de ensino.

A sequéncia CORRETA relacionando cada funcao explicitada ao tipo de documento é:

(A) Ata, Historico escolar, Boletim e Certificado ou Diploma.
(B) Boletim, Ata, Histérico escolar e Certificado ou Diploma.
(C) Certificado ou Diploma, Boletim, Ata e Histérico escolar.
(D) Histérico escolar, Certificado ou Diploma, Ata e Boletim.
(E) Boletim, Historico escolar, Certificado ou Diploma e Ata.

A Declaracédo € o documento em que se afirma a existéncia ou inexisténcia de um estado, direito ou fato. Este
documento deve contemplar a seguinte estrutura:

Local, saudacao, texto, titulo, finalidade, data e assinatura.
Titulo, texto, finalidade, despedida, destinatario e assinatura.
Local e data, emissor, codigo, titulo, finalidade e despedida.
Titulo, texto, finalidade, local e data e assinatura.

Texto, finalidade, rubrica, cumprimentos e assinatura.

GECEE
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O documento de escrituragcdo escolar que registra a passagem do educando de uma para outra instituicdo
escolar, com base na equivaléncia e aproveitamento de estudo é:

(A) Histérico escolar. (D) Declaracao.
(B) Portaria. (E) Ata.
(C) Transferéncia.

A secretaria de uma escola é responsavel pelo desenvolvimento de varios servicos de escrituragao escolar.
Dentre estes, a expedi¢cdo do documento exarado por chefes de reparticbes ou outras autoridades constituidas,
contemplando instrugcao acerca de aplicagédo de leis ou regimentos, aprovacao de documentos de carater interno,
constituicao de comissdes ou expressao de decisdes dessas comissdes é denominado de:

(A) Transferéncia. (D) Portaria.
(B) Histérico. (E) Requerimento.
(C) Declaracao.

O secretéario escolar desempenha funcdo importante na administragdo da instituicdo de ensino. Sé&o
consideradas atribuicdes do secretario na escola:

| - Responsabilizar-se pelo pleno funcionamento da secretaria, expondo os documentos escolares;

[I- Manter em dia a escrituragéo, arquivo, fichario, correspondéncia escolar e o resultado das avaliagbes dos
alunos;

[lI- Manter atualizado os arquivos de Legislagcédo, exceto os documentos da escola e dos ex-alunos

IV- Manter as estatisticas da escola em dia.

Dos itens acima, sdo CORRETOS apenas os constantes na opg¢éo:

A lell (D) llelV.
E(E;; :Iell\lll. (E) lle IV.
e .

O secretario desenvolve suas atividades na escola atuando em vdérias areas. Sao consideradas areas de
responsabilidade desse profissional:

) Expediente, protocolo e registro.

) Expediente, escrituracdo escolar e correspondéncia escolar.
) Expediente, arquivo, e escrituragao escolar.

) Expediente, fichario e registro.

) Expediente, protocolo e arquivo.

moow>
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Arquivo é um conjunto ordenado de papeis que comprovam o registro dos fatos relacionados a vida escolar dos
alunos e da instituicdo de ensino. Sdo consideradas atribuicdbes de um(a) secretario(a) de escola no que se
refere a um arquivo:

(A) Expedigao de correspondéncias administrativas: cartas, memorandos e circulares.

(B) Efetivos registros escolares em certificados de conclusdo de curso.

(C) Elaboracéo de oficios e editais.

(D) Classificagdo e guarda de correspondéncias, dossiés de alunos, cadastro de professores e legislagdo de
ensino em vigor.

(E) Efetivo registro escolar em livros.

Preparacdo, redagdo e expedigdo de correspondéncia administrativa, oficios, requerimentos, editais e
memorandos s&o consideradas atribuicdes da secretaria de escola no que se refere a(ao):

(A) Escrituracdo escolar. (D) Protocolo.
(B) Expediente. (E) Registro.
(C) Arquivo.
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A escrituracao escolar é importante na dindmica de uma instituicdo de ensino. Através desse trabalho, registram-
se os fatos relativos a vida escolar dos alunos e da instituicdo de ensino. Desse modo, os procedimentos de
escrituracao deverao estar:

I. Registrados em livro préprio;
Il. Registradas as ocorréncias de acordo com a ordem e sequéncia dos acontecimentos;
[ll. Registradas as ocorréncias no Historico escolar do aluno;
IV. Registradas as informagdes com cuidado para assegurar sua fidedignidade;
V. Registradas as ocorréncias sem obedecer a ordem e sequéncia dos acontecimentos porque ndo servem
como documento comprobatdrio.

Dos itens acima, sdo CORRETOS somente os constantes na opgao:

(A) 1, llle V. (D) I,IVe V.
(B) Il IVeV. (E) I, llelV.
(C) Il llelV.

Um arquivo bem organizado deve possibilitar, quando necessario, a consulta facil de um outro funcionério da
secretaria da escola. Dessa forma, ha varias possibilidades de organizagdo de arquivo escolar. Séo
consideradas técnicas de arquivamento:

(A) Classificagao alfabética, classificagdo por assunto, classificagdo codificada ou numérica e classificagao por
data.

(B) Classificagao alfabética, classificacao por cores, classificagao por palavras e classificacao numérica.

(C) Classificagao por relevancia do assunto, classificagao alfabética, classificagédo por quantidade de paginas e
classificagédo por data.

(D) Classificagao por letras, classificagdo por algarismo romano, classificagdo por assunto e classificacao por
cores.

(E) Classificagao numérica, classificagao por localidade, classificagéo por assunto e classificagao por letra.

E muito importante o trabalho de meméria existente na escola. Entretanto, além de um arquivo bem organizado,
€ imprescindivel que uma secretaria escolar que lida com o publico, elimine e esclareca dlvidas, ateste a
expedigdo e recebimento de documentos e permita consulta rapida. Assim, é(sdo) importante(s) em uma
secretaria escolar, os servigos de

(A) Escrituracao escolar. (D) Arquivo.
(B) Protocolo e registro. (E) Ordem de servico.
(C) Expediente.

Os documentos constituem arquivos quando sdo guardados em satisfatorias condicées de seguranga.
Apresentam-se classificados e ordenados de modo a permitir a sua localizagcao e consulta. O arquivo escolar
pode ser organizado como

(A) Ativo e passivo. (D) Somente ativo.
(B) Unico e passivo. (E) Ativo, passivo e Unico.
(C) Somente passivo.

O arquivo escolar organizado sem a distribuicdo de acordo com o curso e a organizagdo curricular a que
pertence (curso, série/ano, médulo, etapa etc) é denominado de

(A) Arquivo ativo. (D) Arquivo vivo.

(B) Arquivo passivo. (E) Arquivo morto.
(C) Arquivo unico.
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